
 

 

ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้น ที่ต้องใช้ความรู้ ความสามารถทางวิชาในงานสารสนเทศและเผย
แพร่งานวิจัยภายใต้การกำกับ แนะนำ ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอื่นที่ได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงาน             
ที่ปฏิบัติในด้านต่างๆ ดังนี้ 

1. ด้านการปฏิบัติการ 
 (1) ปฏิบัติงาน ประสานงาน เกี่ยวกับการจัดนิทรรศการเผยแพร่งานวิจัย 
 (2) ตรวจสอบรูปแบบบทความจัดรูปแบบวารสารวิชาการก่อนการเผยแพร่ 
 (3) ดำเนินการเกี่ยวกับงานจัดทำวารสารวิชาการ งานออกแบบหนังสือ งานจัดทำสื่อมัลติมีเดีย                
      งานจัดทำสื่อสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ ด้านการวิจัย 
 (4) รวบรวมข้อมูล เกี่ยวกับงานประชุมวิชาการและงานเผยแพร่งานวิจัย 
 (5) ปฏิบัติงานในการพัฒนาระบบฐานข้อมูล ตามความต้องการของหน่วยงาน 
 (6) ปฏิบัติงานในการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 

๒. ด้านการวางแผน 
  วางแผนการทำงานที่รับผิดชอบ ร่วมวางแผนการทำงานของหน่วยงานหรือโครงการเพื่อให้  
   การดำเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่กำหนด ในงานต่าง ๆ ดังนี้ 
 (1) การตรวจสอบรูปแบบบทความ ทั้งบทความใหม่ และวารสารก่อนเผยแพร่ 
 (2) งานมัลติมีเดียด้านการวิจัย 
 (3) การจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 

3. ด้านการประสานงาน 
 (1) ประสานการทำงานร่วมกันทั้งภายในและภายนอกทีมงานหรือหน่วยงาน ด้านการตรวจสอบ 
      บทความ งานมัลติมีเดีย งานทรัพย์สินทางปัญญา และงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
 (2) ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่บุคคลหรือหน่วยงานที่เกี่ยวข้องในด้าน  
      การตรวจสอบบทความ งานมัลติมีเดีย งานทรัพย์สินทางปัญญา และงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

4. ด้านการบริการ 
 (1) ช่วยจัดทำคู่มือระบบสารสนเทศและคู่มือผู้ใช้ เพื่ออำนวยความสะดวกแก่ผู้ใช้ ให้สามารถใช้งานระบบ  
      สารสนเทศที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงานได้ด้วยตนเอง 
 (2) ช่วยแก้ปัญหา ให้คำปรึกษาเบื้องต้นเกี่ยวกับการใช้คอมพิวเตอร์ ระบบสารสนเทศและระบบเครือข่าย 
      แก่บุคลากรในหน่วยงาน และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 
 (3) ช่วยอำนวยความสะดวกในการจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญา 
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