
 
กําหนดการ 

การอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง “การเขียนคูมือการปฏิบัติงานจากงานประจํา  

เพ่ือใชขอกําหนดตําแหนงใหสูงข้ึนของบุคลากรสายสนับสนุน”  

สถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏสกลนคร  

ในวันท่ี 15 -16  มกราคม 2563 ณ หองประชุมสรอยสุวรรณา ช้ัน 3 อาคาร 10 
 

วันพุธท่ี 15 มกราคม 2563 

08.30 – 08.50 น. ลงทะเบียน 

08.50 - 09.10 น.  - กลาวตอนรับและมอบของท่ีระลึก โดย ดร.สุธาสินี คุปตะบุตร ตําแหนง 

ผูอํานวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา 

- ชี้แจงวัตถุประสงคของการดําเนินกิจกรรม โดย ผอ.เกษม บุตรดี ตําแหนง

ผูอํานวยการสํานักงานอธิการบดี รักษาการในตําแหนงผูอํานวยการกองนโยบาย 

และแผน 

09.10 – 10.00 น. บรรยายใหความรู เรื่อง ความรูเก่ียวเบื้องตนในการเขียนคูมือการปฏิบัติงาน  

- คูมือการปฏิบัติงานคืออะไร                               

- โครงรางของคูมือการปฏิบัติงาน                                      

- เทคนิคการเขียนคูมือการปฏิบัติงาน 

โดย นายเรืองชัย จรุงศิรวัฒน นักวิเคราะหนโยบายและแผนเชี่ยวชาญ                            

10.00 – 10.10 น. พักรับประทานอาหารวาง 

10.10 – 12.00 น. บรรยายใหความรู เรื่อง เทคนิคการเขียนคูมือการปฏิบัติงานจากงานประจํา (ตอ)     

โดย นายเรืองชัย จรุงศิรวัฒน นักวิเคราะหนโยบายและแผนเชี่ยวชาญ       

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 - 14.30 น. บรรยายใหความรู เรื่อง เทคนิคการเขียนคูมือการปฏิบัติงานจากงานประจํา (ตอ)     

โดย นายเรืองชัย จรุงศิรวัฒน นักวิเคราะหนโยบายและแผนเชี่ยวชาญ       

14.30 – 14.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 

14.45  - 16.30 น. บรรยายใหความรูตัวอยางการเขียนคูมือการปฏิบัติงานของเลมท่ีผานการประเมิน 

โดย นายเรืองชัย จรุงศิรวัฒน นักวิเคราะหนโยบายและแผนเชี่ยวชาญ       

 

หมายเหตุ : กําหนดการอาจปรับเปลี่ยนไดตามความเหมาะสม 

 

 

 

 

 



 

 

วันพฤหัสบดีท่ี 16 มกราคม 2563 

08.30 – 09.00 น. ลงทะเบียน 

09.00 – 10.30 น.  ฝกปฏิบัติการเขียน บทท่ี 1-2 และคลินิกใหคําปรึกษาวิชาการ 

โดย นายเรืองชัย จรุงศิรวัฒน นักวิเคราะหนโยบายและแผนเชี่ยวชาญ       

10.30 – 10.45 น.  พักรับประทานอาหารวาง 

10.45 – 12.00 น. ฝกปฏิบัติการเขียน บทท่ี 3  และคลินิกใหคําปรึกษาวิชาการ 

โดย นายเรืองชัย จรุงศิรวัฒน นักวิเคราะหนโยบายและแผนเชี่ยวชาญ     

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 - 14.30 น.  ฝกปฏิบัติการเขียน บทท่ี 4 และคลินิกใหคําปรึกษาวิชาการ 

โดย นายเรืองชัย จรุงศิรวัฒน นักวิเคราะหนโยบายและแผนเชี่ยวชาญ       

14.30 – 14.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 

14.45  - 16.30 น. ฝกปฏิบัติการเขียน บทท่ี 5 และคลินิกใหคําปรึกษาวิชาการ 

โดย นายเรืองชัย จรุงศิรวัฒน นักวิเคราะหนโยบายและแผนเชี่ยวชาญ       

 

หมายเหตุ : การฝกปฏิบัติโดยใชเครื่องคอมพิวเตอรทุกคน 

 

 


